Zarzadzenie Nr 90/2020
Burmistrza Ktodawy
z dnia 6 listopada 2020 roku

w sprawie powotfania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowag w sktadzie:
Donata Antczak - Przewodniczgca komisji
Monika Michalak - Sekretarz komisji
Agnieszka Bielak - Cztonek komisji

§2

1. Zadaniem komisji przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg
,Odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu

Miasta i Gminy Ktodawa”.
2. Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu po podpisaniu umowy o udzielenie zamowienia
publicznego.

§3

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej komisji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. BUE MISTRZA







Zatgcznik do

Zarzadzenia Burmistrza

Nr 90/2020

z dnia 6 listopada 2020 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
2) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ takze osobe wykonujaca
czynno$ci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego,
3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg dziatajagcg w oparciu
o Regulamin,
5) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczgcego komisji przetargowe;j.

§2

1. Komisje obowiazujg przepisy ustawy, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia Regulaminu.

2. Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia oraz do oceny spetnienia przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny
ofert.

3. Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem powofania, a konczy z chwilg podpisania
umowy o udzielenie zaméwienia.

4. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 oséb: przewodniczgcego, sekretarza i cztonka.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy.

e

§3
1. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:
1) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ),
2) ogtoszenie procedury w sposob witasciwy dla wybranego trybu postepowania
0 udzielenie zamdwienia,
3) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
4) udostepnianie SIWZ,
5) otwarcie ofert,
6) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert,
7) przedstawienie do zatwierdzenia propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,



8) wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,

9) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przedstawienie do zatwierdzenia
propozycji uwzglednienia odwotan,

10) wykonanie, powtérzenie lub uniewaznienie czynnosci nakazanej przez Krajowg lzbe
Odwotawczg, w przypadku uwzglednienia odwotania w postepowaniu odwotawczym,

11) sporzadzenie i przedstawienie do zatwierdzenia protokotu postepowania,

12) podejmowanie wszelkich czynnos$ci proceduralnych wymaganych przez ustawe.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach.

3. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecno$ci co najmniej
potowy jej cztonkdw.

4. Rozstrzygniecia komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw, a w przypadku réwne;j
liczby gtoséw, decyduje gtos przewodniczacego.

5. Cztonek komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast ztozy¢ pisemne
uzasadnienie swojego stanowiska, ktére zostanie dotagczone do dokumentaciji
postepowania.

6. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdéw komisiji,
przewodniczgcy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

§ 4
1. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:
1) ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
3) prowadzenie posiedzen komisji,
4) rozdzielanie pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym
w poczatkowej fazie postepowania, przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadan
zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do przygotowania SIWZ,
5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,
6) wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczgcych oceny ofert
w zakresie przedmiotu zamowienia,
7) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania,
8) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych.
2. Do zadan sekretarza nalezy w szczegélnosci:
1) Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,
2) obstuga administracyjna postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie,
3) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie ustalonym ustawa,
4) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, pod
nadzorem przewodniczgcego,
5) odnotowanie danych biegtych oraz odebranie od nich oswiadczen w zakresie
okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,
6) prowadzenie w sposéb ciagly protokotu postepowania odzwierciedlajgcego
poszczegolne etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu,
wlgczanie wszelkiego typu oswiadczen do dokumentacji postepowania oraz dbatosc
0 sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamowienia.
3. Do zadan cztonkéw komisji nalezy w szczegoélnosci:
1) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,



2) bezstronne, rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujgc sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,

3) uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

4) wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego,

5) niezwitoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisiji,

6) przedstawienie przewodniczacemu zastrzezen, jezeli projekt dokumentu, bedacy
przedmiotem prac komisji, w przekonaniu cztonka komisji jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki,

7) nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomos$ci zwigzanych z pracami komisji.

§5
1. Cztonkowie komisji odpowiadajg indywidualnie za wykonywanie czynnosci okreslonych
w zakresach obowigzkéw, o ktérych mowa § 4 Regulaminu oraz ustawie i wydanych na jej
podstawie przepisach wykonawczych.
2. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisdbw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§6
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy ustawy i przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.







