Zarzadzenie Nr 106/2024
Burmistrza Ktodawy
z dnia 8 listopada 2024 roku

w sprawie powotania komisji przetargowe]

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowg w sktadzie:
Agnieszka Bielak - Przewodniczgca komisji
Monika Michalak - Sekretarz komisji
Donata Antczak - Cztonek komisji

§2

1. Zadaniem komisji przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzenie postgepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg
,Odbieranie odpadéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu
Gminy Ktodawa”.

2. Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu po podpisaniu umowy o udzielenie zamodwienia
publicznego.

§3

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatagcznik do Zarzgdzenia.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej komisji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Ktodawy Nr 106/2024
z dnia 8 listopada 2024 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),
2) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ takze osobe wykonujgcg
czynno$ci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego,
3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg dziatajgcg w oparciu
o Regulamin,

5) Przewodniczgcym - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczgcego komisji przetargowe;.

§2

1. Komisje obowigzujg przepisy ustawy, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia Regulaminu.

2. Kierownik zafnawiajacego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz do oceny spetnienia przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny
ofert.

3. Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a konczy z chwilg podpisania
umowy o udzielenie zamowienia.

4. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.

5. Komisja sktada sie z co najmniej 3 os6b: przewodniczgcego, sekretarza i cztonka.

6. Pracami komis;ji kieruje przewodniczacy.

§3
1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnoSci:
1) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ),
2) ogtoszenie procedury w sposéb wiasciwy dla wybranego trybu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia,

3) udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ,



4) udostepnianie SWZ,

5) otwarcie ofert,

6) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert,

7) przedstawienie do zatwierdzenia propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

8) wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia,

9) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przedstawienie do zatwierdzenia
propozycji uwzglednienia odwotan, '

10) wykonanie, powtorzenie lub uniewaznienie czynnosci nakazanej przez Krajowg lzbe
Odwotawczg, w przypadku uwzglednienia odwotania w postepowaniu odwotawczym,

11) sporzgdzenie i przedstawienie do zatwierdzenia protokotu postepowania,

12) podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach.

3. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkow.

4. Rozstrzygniecia komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtoséw, a w przypadku réwnej
liczby gtoséw, decyduje gtos przewodniczgcego.

5. Czionek komisji nie moze wstrzymaé sie od gtosu. Moze natomiast ztozy¢é pisemne
uzasadnienie swojego stanowiska, ktore zostanie dotgczone do dokumentadii
postepowania.

6. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkéw komisji,

przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

§4

. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdélnosci:

_—

) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
3) prowadzenie posiedzen komisji,

4) rozdzielanie pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym
w poczatkowe] fazie postepowania, przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadan
zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do przygotowania SWZ,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

6) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania,

7) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych.



2. Do zadan sekretarza nalezy w szczegélnosci:

1) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

2) obstuga administracyjna postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie,

3) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, pod
nadzorem przewodniczgcegdo,

4) prowadzenie, w sposob ciagly protokotu postepowania odzwierciedlajgcego
poszczegolne etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu,
wigczanie wszelkiego typu o$wiadczen do dokumentacji postgpowania oraz dbato$¢
o0 sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Do zadan cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ztozenie oéwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

2) bezstronne, rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujac sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i dodwiadczeniem,

3) uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

4) wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego,

5) niezwtoczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji,

6) przedstawienie przewodniczgcemu zastrzezen, jezeli projekt dokumentu, bedacy
przedmiotem prac komisji, w przekonaniu cztonka komisji jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki,

7) nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami komisji.

§5
1. Cztonkowie komisji odpowiadajg indywidualnie za wykonywanie czynnosci okreslonych
w zakresach obowigzkoéw, o ktérych mowa § 4 Regulaminu oraz ustawie i wydanych na jej
podstawie przepisach wykonawczych.
2. Cztonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad

dotyczgcych ochrony informacji niejawnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 6

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy ustawy i przepisy

\

aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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