ZARZADZENIE NR 11/2022
BURMISTRZA KE.ODAWY

z dnia 14 lutego 2022 r.

W sprawie ustalenia planu kontroli zarzgdcezej w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie oraz w Jednostkach
organizacyjnych Gminy Klodawa na rok 2022

Na podstawie Zarzadzenia Nr 42/2010 Burmistrza Kiodawy zdnia 21 wrzesnia 2010 roku oraz Zarzadzenia
111/2015 Burmistrza Ktodawy z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 42/2010 Burmistrza
Klodawy z dnia 21 wrzesnia 2010 rokuy W sprawie wprowadzenia systemu Kontrolj Zarzadczej w Urzedzie Miasta
i Gminy w Klodawie i Jednostkach organizacyjnych Gminy Ktodawa, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam plan dziatalnosci oraz plan kontroli zarzadezej w Urzedzie Miasta i Gminy w Kfodawie
1 jednostkach organizacyjnych Gminy Kiodawa na 2022 rok.

§ 2. Plan kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Kilodawa na 2022 rok okresla
harmonogram stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Plan dziatalnosci w zakresie kontroli zarzadczej oraz cele ogolne i szczegdtowe na rok 2022 w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kiodawie okresla harmonogram stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Kfodawy

Piotr Michalak

Id: PWXPQ-KULXY-WVKNR-EFWHJ-UDCMN. Podpisany Strona |



Zatgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 11/2022 Burmistrza Klodawy z dnia 14 lutego 2022 .

Plan dzialalnoSci w zakresie kontroli zarzqdczej oraz cele ogélne i szczegolowe
na 2022 rok w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie

Id: PWXPQ-KULXY-WVKNR-EFWHJ-UDCMN. Podpisany

Lp Cel strategiczny Cel szczegotowy Najwazniejsze | Termin i sposoby
zadania stuzgce | monitorowania
realizacji celu wykonania planu
Ograniczenie poziomu Monitorowanie Lgczna kwota
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projektow z wg stanu na dzien
dofinansowaniem 30.09.2022 r.
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Klodawie 30.09.2022 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia 11/2022 Burmistrza Klodawy z dnia 14 lutego 2022 r.

Plan kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Klodawa na 2022 r.

!_fp

Nazwa jednostki Przedmiot kontrolj Termin Przeprowadzajacy
kontroli kontrole

Urzad Miasta i Zadluzenie w stosunku do | 0] .01.2022 - Koordynator KZ i

Gminy w zalozonego planu 31.12.2022 Skarbnik Gminy

Klodawie finansowego wg stanu na

dzien 31.12.2022-
Sprawozdanie

Urzad Miasta i

Dochody do zatozonego 01.01.2022 - Koordynator K7

Gminy w planu finansowego wg 31.12.2022 Skarbnik Gminy
Klodawie Stanu na dzien 31.12.2022 -
sprawozdanie
3. | Urzad Miasta i Poziom wiedzy 2022 - Koordynator KZ
Gminy w pracownikéw w zakresie 3 2022
Klodawie kontroli zarzgdezej poprzez
ankiety samooceny i
Sprawozdanie z realizacji
zadan
4. | Szkota Biezaca dziatalnogé Koordynator KZ
Podstawowa w / Jednostki
L Bierzwiennej Di.
5. | Szkota Biezgca dziatalnogé
Podstawowa Nr 1] jednostki
w Klodawie
6. | Szkota Biezgca dziatalnogé
Podstawowa N 2 Jednostki
w Klodawie
7. | Przedszkole Nr 1 Biezgca dzialalnogé
w Klodawie jednostki
8. | Osrodek Pomocy | Biezgca dziatalnoge
Spotecznej Jjednostki
w Klodawie
9. | Zarzad Biezaca dziatalnogé
Budynkéw i jednostki 2022 r.
Ustug
Komunalnych
w Klodawie
10. | Zaklad Biezaca dziatalnogé
Wodociggdw i Jjednostki
Kanalizacji
w Klodawie
11. | Biblioteka Biezaca dziatalnogé
Publiczna Jednostki
w Klodawie
12. | Gminny Osrodek Biezaca dziatalnosé
| Kultury w jednostki
I Klodawie ]

Qtrana 1

Id: PWXPQ-KULXY-WVKNR-EFWHJ-UDCMN. Podpisany






Oswiadczenie Burmistrza Kltodawy o stanie kontroli zarzadczej
w Gminie Ktodawa oraz Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie w roku 2022.
Dziat I"

Ja nizej podpisany, Piotr Michalak — Burmistrz Kiodawy, jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w
szczegoblnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzgdzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w Gminie Klodawa oraz kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych
— Urzedzie Miasta i Gminy w Kiodawie, ul. Dgbska 17, 62-650 Ktodawa

Cze$é A2

Czesé BY

X wograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale |l oswiadczenia.
Czesé C*

Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzgcych z 9

X monitoringu realizacji celéw i zadan,

x  samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych®),
procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,
innych Zzrédet informacji ora oswiadczen o stanie kontroli zarzgdczej kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Klodawa

X X X X X

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznoéci, ktére mogtyby wptyng¢ na tresé
niniejszego oswiadczenia.

Klodawa, dnia 15.03.2022 1.
(miejscowos$c, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)

* Niepotrzebne skresli¢.



Dziat 1

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Dla zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzgdczej wezwano kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Klodawa oraz kierownikéw i koordynatora Referatéw w Urzedzie Miasta i Gminy w Ktodawie do
ztozenia oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej za rok 2020.

Z uzyskanych oswiadczen wynikajg zastrzezenia ztozone w o$wiadczeniu o stanie kontroli zarzgdczej
przez kierownikow Referatu Finanséw, Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Referatu Zamowien
Publicznych , Inwestycji i Ochrony Srodowiska.

- niedostateczna iloé¢ zrodet pozyskania informaciji o funkcjonowaniu kontroli zarzgdczej w referatach,
- niedostateczny przeptyw informacji wewnatrz referatéw oraz pomiedzy poszczegdlnymi referatami
jednostki,

- braki w uzupetnianiu baz danych w posiadanych programach,

- brak systematycznych spotkan kierownikéw i pracownikow z wiadzami gminy,

Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotng

staboé¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowo$sé w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw

publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,

niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzgdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego

zastrzezenia dotyczg, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu

informaciji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

- biezace monitorowanie petnego przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa oraz procedur
wewnetrznych w jednostce,

- aktualizacja i uzupetnienia baz danych,

- skuteczne wdrozenie programow poprawiajgcych efekty pracy,

- zwiekszenie przeptywu informacji wérod pracownikow,

- w przypadku poprawy warunkéw epidemicznych, wprowadzenie spotkan kierownictwa z pracownikami,

- udziat pracownikéw w szkoleniach i warsztatach,

- zwiekszenie nadzoru nad realizowanymi przedsiewzigciami.

Nalezy opisac kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej

w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizaciji.

Dziat 111 ®
Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

1. Dziatania, ktore zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

- aktualizacja i uzupetnienie posiadanych baz danych,

- zwiekszenie przeptywu informacji wérdd pracownikow,

-biezace monitorowanie petnego przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa oraz procedur
wewnetrznych w jednostce.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oSwiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il oSwiadczenia za rok poprzedzajgcy rok,
ktorego dotyczy niniejsze o$wiadczenie.

2. Pozostate dziatania:

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok, ktorego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Kiodawa, dnia 15.03.2022 I. e e
(miejscowose, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)



Objasnienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

W dziale I, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia si¢ tylko jedng czesé z
czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci
Czes$¢ A wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnosé dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosé i efektywnosé dziatania, wiarygodnosé Sprawozdan, ochrone zasobow,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé i skutecznoge przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

informaciji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrédet
informagii" nalezy je wymienig.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finansow publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na






